—CK

Staatlich anerkannter

Erholungsort

etzt
: rhen Sachbearbeiterin / Sachbearbeiter (m/w/d)
bewe\ im Bereich Buchhaltung und Elternbeitrage
als.

Billerbeck ist eine liebenswerte Kleinstadt, unser ,Zuhause im Muinsterland®. Mit vielen familienfreundlichen Freizeit- und
Einkaufsmoglichkeiten, der idyllischen Lage, einem umfangreichen Kulturangebot und dem gemdatlichen historischen
Ortskern bietet Billerbeck eine hohe Lebensqualitat.

Bei der Stadt Billerbeck (Kreis Coesfeld), mit ca. 11.500 Einwohnern, ist zum nachstmaglichen Zeitpunkt eine
unbefristete Stelle in Teilzeit (19,5 Std.) als Sachbearbeiterin / Sachbearbeiter (m/w/d) im Bereich Buchhaltung
und Elternbeitrdage zu besetzen.

lhr Aufgabenschwerpunkt:
+ Laufende Buchung von Geschaftsvorfallen,
+ Abrechnung der Elternbeitrage fur den Kindergarten und die OGS.

Was wir von lhnen erwarten:

+ Eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r oder einen Angestelltenlehrgang I, die Befahigung
fur den allgemeinen inneren Verwaltungsdienst (Laufbahngruppe 1, 2. Einstiegsamt, ehem. m.D.) oder einen
vergleichbaren Abschluss,

+ optimaler Weise Erfahrung in den o.a. Aufgabenschwerpunkten,

+ gute EDV-Kenntnisse, insbesondere in Microsoft Office,

+ ein hohes MaR an Selbststandigkeit, Zuverlassigkeit und Engagement,

+ gute Kommunikations- und Teamfahigkeit.

Wir bieten lhnen:

+ Eine berufliche Zukunft in einem modernen Dienstleistungsunternehmen mit einem eingespielten Team,
+ eine leistungsorientierte Vergiitung nach Entgeltgruppe 6 TV6D,

+ flexible Arbeitszeiten und ein familienfreundliches Lebensarbeitszeitmodell.

Billerbeck ist bunt und vielfaltig. Wir freuen uns deshalb tber lhre Bewerbung, unabhangig von lhrer kulturellen und
sozialen Herkunft, Behinderung, des Alters, Religion oder Weltanschauung und Lebensform. Schwerbehinderte
Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung unter Berlcksichtigung aller Umstande des Einzelfalls
bevorzugt.

Schriftliche Bewerbungen mit den Ublichen Unterlagen werden bis zum 10. Juli 2022 erbeten an die
Biirgermeisterin der Stadt Billerbeck, Markt 1, 48727 Billerbeck. Senden Sie lhre Online-Bewerbung
(ausschlieBlich als PDF in einem Dokument) alternativ an bewerbung@billerbeck.de.

Fir weitere Informationen stehen Ihnen Marion Lammers (Tel. 02543/7328) und Hubertus Messing (Tel. 02543/7310)
gern zur Verfugung. Mehr Uber die Stadt Billerbeck erfahren Sie unter: www.billerbeck.de.






